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Umstellung auf elektronische Rechnungen und zentrale Rechnungsadresse

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Rahmen der Digitalisierung unserer Geschaftsprozesse méchten wir Sie Uiber eine wichtige Anderung in
der Rechnungsbearbeitung informieren. Ab sofort bevorzugen wir Rechnungen in elektronische Form, um
unsere Ablaufe effizienter zu gestalten und einen Beitrag zur Nachhaltigkeit zu leisten.

Bitte senden Sie Ihre Rechnungen per Mail ausschlieBlich an folgende zentrale Rech-
nungsadresse:

Universitat fiir angewandte Kunst Wien

rechnung@uni-ak.ac.at

Wichtige Hinweise:

1. Bevorzugte Rechnungsform: Wir bitten Sie, uns Rechnungen in digitaler Form (z. B. als PDF)

per E-Mail an rechnung@uni-ak.ac.at zu ibermitteln.

2. Abweichende Lieferadresse: Die Lieferadresse kann weiterhin von der Rechnungsadresse ab-
weichen. Bitte stellen Sie sicher, dass beide Adressen korrekt in Ihren Unterlagen hinterlegt sind.
Die betroffene Kostenstelle die Sie bereits bei der Bestellung erhalten haben, ist zwingend bei
der Lieferadresse auf der Rechnung anzufiihren.

3. Anpassung Ihrer Systeme: Bitte beriicksichtigen Sie diese Angaben bei kiinftigen Bestellungen
und aktualisieren Sie Ihre Daten entsprechend.

4. Zentrale Rechnungsadresse: Auf die Rechnung muss stets folgende Rechnungsempfangerad-
resse angefiihrt werden:

Universitat fiir angewandte Kunst Wien
Finanzabteilung
Oskar-Kokoschka-Platz 2

1010 Wien

Vielen Dank fir Ihre Unterstitzung bei der Umsetzung dieser MaBnahme. Fir Rickfragen stehen wir
Ihnen selbstverstandlich gerne zur Verfliigung.

Mit freundlichen GriBen

Antoneta Stiger, MSc.
Leitung Finanzabteilung
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