di:'AngewAndts

Universitat fiir angewandte Kunst Wien
University of Applied Arts Vienna

FACILITY MANAGEMENT

ABLAGE-SYSTEM 2011

01 | Universitatsorgane, —gremien, Interessensvertretungen

02 | Senat

03 | Universitatsrat

04 | Kommissionen

05 | Verwaltungseinrichtungen Ubergreifend

06 | Liegenschaften, Raume

07 | Informationstechnologie (IT)

08 | Gebaude, Technik

09 | Dienst-KFZ

10 | Beschaffung

11 | Post, Registratur

12 | Sicherheit, Arbeitsmedizin

13 | Gender, interne Weiterbildung

14 | Offentlichkeitsarbeit

15 | Veranstaltungen

16 | Publikationen

17 | Mitteilungsblatter

18 | Rundschreiben

19 | Recht

20 | Versicherungsangelegenheiten

21 | Personal

22 | Finanzen, Budget, Controlling

23 | Kunst- und Forschungsférderung, Absolventinnen

24 | Lehre, Studienfragen

25 | Stipendien

26 | Universitats- und Qualitatsentwicklung

27 | Bibliothek

28 | Sammlung, Archiv

29 | externe Institutionen

99 | VARIA
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FACILITY MANAGEMENT O ety af Appled v Viewna

ABLAGE-SYSTEM 2011
,LLEGENDE" (welche Inhalte finden sich unter den neuen Zahlen)

01 Universitatsorgane, -gremien, Interessensvertretungen
Abteilungen der Institute;

Akademische Funktionére;

Arbeitskreis fir Gleichbehandlungsfragen;

Betriebsrate;

Hochschlerschaft;

Institute;

Vizerektorlnnen.

02 Senat

Senat.

03 Universitatsrat
Universitatsrat.

04 Kommissionen
Kommissionen / andere Univ.-Einrichtungen;
Studienkommissionen.

05 Verwaltungseinrichtungen tbergreifend
Abteilungen der Zentrale Verwaltung;
Bereichsleiter-Sitzungen;

Team-Jour fixe.

06 Liegenschaften, Raume
Exposituren d. Universitat, Anmietungen u. &.;
Miet- und Pachtangelegenheiten.

07 Informationstechnologie (IT)
EDV-Fragen, Datenbanken;
Fernsprechangelegenheiten, Telecom, Telefax.

08 Gebéaude, Technik

BIG / Angelegenheiten der ...;

Dienstleistungsbetriebe (Bewachung, Entsorgung, Reinigung, Schneerdumung etc.);
Haus- und Bauangelegenheiten, Haustechnik;

Portierdienst — Dienstanweisungen;

Uberlassung von Schilerarbeiten — leihweise/standig (= Passierscheine).

09 Dienst-KFZ

Dienstkraftwagen.

10 Beschaffung

Anschaffungen (Kostenvoranschl., Auftragsvergaben);
Beratungsfirmen;

Serviceangelegenheiten (Kopierer, Lifte etc.).

11 Post, Registratur

Post — Angelegenheiten der ....

12 Sicherheit, Arbeitsmedizin
Medizinische Fragen, Betriebsarzt;

Sicherheitsfragen, Unfallmeldungen, Behindertenschutz;
Umweltschutzfragen, Abfallbewirtschaftung.

13 Gender, interne Weiterbildung

Genderfragen.
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ABLAGE-SYSTEM 2011
14 Offentlichkeitsarbeit

Auskiinfte Gber d. Univ. / Zulassungsbedingungen etc. / Homepage;
Drucksorten, Formulare;

Fremdsprachige Korrespondenz;

Fundraising, Sponsoring;

Rundfunk, Fernsehen, Film, Pressewesen;

Wettbewerbe — eigene und Teilnahme.

15 \Veranstaltungen
Ausstellungen;
Veranstaltungen — eigene und fremde (akademische Feiern, Kongresse, Seminare, offizielle Besuche, Kinderuniversitat).

16 Publikationen

Jahresberichte;

Publikationen, Amtskalender, Nachschlagwerke u. &., Dissertationen;
Studienflhrer, Vorlesungsverzeichnis, Universitatsprospekt.

17 Mitteilungsblatter

Mitteilungsblatter — Universitaten.

18 Rundschreiben

Aushange;
Rundschreiben der Universitat.

19 Recht

Begutachtungen;

EU-Angelegenheiten;

Gesetzliche Bestimmungen, Erléasse, Verordnungen, Satzung;
Rechtsangelegenheiten, Diebstahlsmeldungen, Datenschutzfragen, etc.;
Schenkungen, Stiftungen, Legate;

Vertrage, Geschaftsbedingungen;

Wahlen;

Zollangelegenheiten.

20 Versicherungsangelegenheiten
Versicherungsangelegenheiten.

21 Personal

Berufsbegleitende Fortbildung, Personalschulungen, Lehrlingsausbildung;
Besoldungsangelegenheiten;

Dienstreisen;

Dienstpasse, Dienstausweise;

Ferien- und Urlaubsangelegenheiten;

Geldbelohnungen, Essensbons;

Gluckwiinsche, Kondolenzen etc.;

Kollegiengeld, akademische Amtszulagen, Leistungspramien fiir Prifungstatigkeit;
Personal — Lehre, Ausschreibungen;

Personal — Verwaltung, Ausschreibungen;

Prasenzdienst;

Stellenausschreibungen;

Krankenkassen, Pensionskassen;

Werkvertrage.

22 Finanzen, Budget, Controlling
Abrechnungen, Geldverkehr;
Bankangelegenheiten;

Budget, Dotationen, Bilanz;

Controlling; Wirtschaftsprifer; Rechnungshof;
Inventarfragen, Anlagenbuchhaltung;
SAP-Fragen;

Steuer- und Abgabenprobleme.
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ABLAGE-SYSTEM 2011

23 Kunst- und Forschungsférderung, Absolventinnen
Absolventen — allgemein;

Forschungsvorhaben, Projektférderung;

Pro Scientia — Osterr. Studienférderungswerk.

24 Lehre, Studienfragen

Akademische Grade, Sponsionen, Promotionen, Habilitationen, akademische Ehrungen;
Angelegenheiten der Studierenden;

Auslandische Absolventinnen - Osterreichischer Akademischer Austauschdienst;
Auslandisches Bildungswesen;

Diplomprifung, Rigorosum;

Fulbright — Programm;

.Inskriptionen” (Fortsetzungsmeldung des Studiums), Studienevidenz;
Kulturaustauschprogramme (Professoren, Studierende), SOKRATES u. &.;

Lehrgange, Fachhochschulen, Kurse, Vorstudienlehrgang;

Nostrifizierung, Anrechnungen von Studien;

Studienberechtigungsprifung;

Studiengeblhren;

Studienpléane / Curricula;

Vizerektor flr Lehre;

Vorlesungen — Ankindigungen/Absagen, Gastlehrveranstaltungen (Seminare, Gastvortrage, Kurse);
Zulassungsprifung.

25 Stipendien

Preise an Absolventen, Férderungs- u. Wirdigungspreise;
Stipendien — allgemein (=Arbeitsstipendien, Adimdiller-Stipendien,...);
Stipendien an Auslander in Osterreich;

Stipendien an Osterreicher im Ausland;

Studienbeihilfen — Férderungs- und Leistungsstipendien;
Studienbeihilfenbehdrde, Studienbeihilfensenat.

26 Universitats- und Qualitatsentwicklung
Absolventinnen-Studie;

Evaluierung;

Entwicklungsplan;

Leistungsvereinbarungen;

Statistiken;

Wissensbilanz.

27 Bibliothek
Bibliothek — Angelegenheiten der ....

28 Sammlung, Archiv
Archivfragen;
Sammlungen (O. K.-Zentrum).

29 Externe Institutionen

Bundesministerium fir ... "VARIA";

Continuing Education GmbH;

Disziplinarkammern, -kommissionen und —senate;

Forum Universitat und Gesellschaft;

Kulturaustausch (Int. Organisationen, Partnerschaften);

Kultur- und Kunstinstitute;

Kunstlervereinigungen, Mitgliedschaften etc.;
Museumsangelegenheiten;

Professorentitel u. 4., Stellungnahmen zu Ansuchen;
Rektorenkonferenz / Universitatenkonferenz — Osterreichische ...;
Universitaten, Angelegenheiten der ...;

Verband d. kiinstlerischen u. wissenschaftlichen Personals;
Verband der Professorinnen und Professoren der Osterreichischen Universitaten (UPV);
Verein "Stubenring 3";

Zentralausschisse (Universitatslehrer + Bedienstete...) beim BMWF.

99 VARIA
VARIA (Verschiedenes).
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FACILITY MANAGEMENT

ABLAGE-SYSTEM 2011
.DOKUMENTATION* (Zahlen von ,alt* nach ,neu*)
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Universitat fiir angewandte Kunst Wien
University of Applied Arts Vienna

Z alt | Text neu
1 | Abrechnungen, Geldverkehr 22
2 | Absolventen — allgemein 23
3 | Abteilungen der Institute 01
4 | Abteilungen der Zentrale Verwaltung / Mitarbeiter-Besprechung 05
5 | Akademische Funktionare 01
6 | Akademische Grade, Sponsionen, Promotionen, Habilitationen, akademische Ehrungen 24
7 | Angelegenheiten der Studierenden 24
8 | Anschaffungen (Kostenvoranschl., Auftragsvergaben) 10
9 | Arbeitskreis fur Gleichbehandlungsfragen 01

Stabsstelle fir Genderfragen 13
10 | Archivfragen 28
11 | Aushange 18
12 | Auskinfte Gber d. Univ. / Zulassungsbedingungen etc. / Homepage 14
13 | Auslandische Absolventen - Osterreichischer Akademischer Austauschdienst 24
14 | Auslandisches Bildungswesen 24
15 | Ausstellungen 15
16 | Bankangelegenheiten 22
17 | Begutachtungen 19
18 | Beratungsfirmen 10
19 | Berufsbegleitende Fortbildung, Personalschulungen, Lehrlingsausbildung 21
20 | Besoldungsangelegenheiten 21
21 | Betriebsréate 01
22 | Bibliothek - Angelegenheiten der ... 27
23 | BIG / Immobilien Management Gesellschaft des Bundes / Angelegenheiten der ... 08
24 | Bundesministerium fir ... "VARIA" 29
25 | Budget, Dotationen, Bilanz 22
26 | Continuing Education GmbH 29
27 | Controlling; Wirtschaftsprifer; Rechnungshof 22
28 | Dienstkraftwagen 09
29 | Dienstleistungsbetriebe (Bewachung, Entsorgung, Reinigung, Schneerdumung etc.) 08
30 | Dienstreisen 21
31 | Diplompriifung, Rigorosum 24
32 | Disziplinarkammern,-kommissionen und -senate 29
33 | Drucksorten, Formulare, 14

Dienstpasse, Dienstausweise 21
34 | EDV-Fragen, Datenbanken 07
35 | EU-Angelegenheiten 19
36 | Evaluierung 26
37 | Exposituren d. Universitat, Anmietungen u. &. 06
38 | Ferien- und Urlaubsangelegenheiten 21
39 | Fernsprechangelegenheiten, Telecom, Telefax 07
40 | Forum Universitét und Gesellschaft 29
41 | Forschungsvorhaben, Projektférderung 23
42 | Fremdsprachige Korrespondenz 14
43 | Fulbright - Programm 24
44 | Fundraising, Sponsoring 14
45 | Geldbelohnungen, Essensbons 21
46 | Gesetzliche Bestimmungen, Erlasse, Verordnungen, Satzung, 19

Entwicklungsplan 26
47 | Gluckwinsche, Kondolenzen etc. 21
48 | Haus- und Bauangelegenheiten, Haustechnik 08
49 | Hochschulerschaft 01
50 | ,Inskriptionen” (Fortsetzungsmeldung des Studiums), Studienevidenz 24
51 | Institut flr Architektur (1) 01
52 | Institut fir Bildende und Mediale Kunst (II) 01
53 | Institut fiir Design (I1I) 01
54 | Institut fir Konservierung und Restaurierung (V) 01
55 | Institut flr Kunstwissenschaften, Kunstpadagogik und Kunstvermittlung (V) 01
56 | Institut fir Kunst und Technologie (V1) 01
57 | Zentrum fiir Kunst- und Wissenstransfer 01
58 | Inventarfragen, Anlagenbuchhaltung 22
59 | Kollegiengeld, akademische Amtszulagen, Leistungspramien flr Priifungstatigkeit 21
60 | Kommissionen / andere Univ.-Einrichtungen 04

Status: 16.09.2011 Seite 5von 6 Christina Mayer



FACILITY MANAGEMENT

di:'AngewAndts

ABLAGE-SYSTEM 2011

Universitat fiir angewandte Kunst Wien
University of Applied Arts Vienna

61 | Kulturaustausch (Int. Organisationen, Partnerschaften) 29
62 | Kulturaustauschprogramme (Professoren, Studierende), SOKRATES u. a. 24
63 | Kultur- und Kunstinstitute 29
64 | Kinstlervereinigungen, Mitgliedschaften etc. 29
65 | Lehrgange, Fachhochschulen, Kurse, Vorstudienlehrgang 24
66 | Leistungsvereinbarungen 26
67 | Medizinische Fragen, Betriebsarzt 12
68 | Miet- und Pachtangelegenheiten 06
69 | Mitteilungsblatter — Universitaten 17
70 | Museumsangelegenheiten 29
71 | Nostrifizierungen, Anrechnungen von Studien 24
72 | Personal — Lehre, Ausschreibungen 21
73 | Personal — Verwaltung, Ausschreibungen 21
74 | Portierdienst - Dienstanweisungen 08
75 | Post — Angelegenheiten der ... 11
76 | Prasenzdienst 21
77 | Preise an Absolventen, Férderungs- u. Wirdigungspreise 25
78 | Pro Scientia — Osterr. Studienférderungswerk 23
79 | Professorentitel u. ., Stellungnahmen zu Ansuchen 29
80 | Publikationen, Amtskalender, Nachschlagwerke u. 8., Dissertationen 16
81 | Rechtsangelegenheiten, Diebstahlsmeldungen, Datenschutzfragen, etc. 19
82 | Rektorenkonferenz / Universitatenkonferenz — Osterreichische ... 29
83 | Rundfunk, Fernsehen, Film, Pressewesen, 14
Jahresberichte 16
84 | Rundschreiben der Universitat 18
85 | Sammlungen (O. K.-Zentrum) 28
86 | SAP-Fragen 22
87 | Schenkungen, Stiftungen, Legate 19
88 | Senat 02
89 | Serviceangelegenheiten (Kopierer, Lifte etc.) 10
90 | Sicherheitsfragen, Unfallmeldungen, Behindertenschutz 12
91 | Statistiken 26
92 | Stellenausschreibungen 21
93 | Steuer- und Abgabenprobleme 22
94 | Stipendien — allgemein 25
95 | Stipendien an Auslander in Osterreich 25
96 | Stipendien an Osterreicher im Ausland 25
97 | Studienbeihilfen — Férderungs- und Leistungsstipendien 25
98 | Studienbeihilfenbehorde, Studienbeihilfensenat 25
99 | Studienberechtigungsprifung 24
100 | Studiendekan / Vizerektor fir Lehre 24
101 | Studienfihrer, Vorlesungsverzeichnis, Universitatsprospekt 16
102 | Studiengebiihren 24
103 | Studienkommissionen 04
104 | Studienpléne 24
105 | Uberlassung von Schillerarbeiten — leihweise/sténdig 08
106 | Umweltschutzfragen, Abfallbewirtschaftung 12
107 | Universitéten, Angelegenheiten der ... 29
108 | Universitatsrat 03
109 | VARIA (Verschiedenes) 50
110 | Veranstaltungen — eigene und fremde (akademische Feiern, Kongresse, Seminare, offizielle Besuche,
Kinderuniversitat) 15
111 | Verband d. kiinstlerischen u. wissenschaftlichen Personals 29
112 | Verband der Professorinnen und Professoren der Osterreichischen Universitaten (UPV) 29
113 | Verein "Stubenring 3" 29
114 | Versicherungsangelegenheiten, 20
Krankenkassen, Pensionskassen 21
115 | Vertrage, Geschéftsbedingungen, 19
Werkvertrage 21
116 | Vorlesungen — Ankiindigungen/Absagen, Gastlehrveranstaltungen (Seminare, Gastvortrage, Kurse) 24
117 | Wahlen 19
118 | Wettbewerbe — eigene und Teilnahme 14
119 | Zentralausschisse (Universitatslehrer + Bedienstete...) beim BMWF 29
120 | Zollangelegenheiten 19
121 | Zulassungsprifung 24
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