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25.

STELLENAUSSCHREIBUNG: ZWEI SACHBEARBEITER*INNEN HR &
PERSONALADMINISTRATION (M/W/D), PERSONALABTEILUNG

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien sucht ab sofort zwei Sachbearbeiter*innen HR &
Personaladministration (m/w/d, jeweils 20 - 25 Wochenstunden, unbefristet) fur die
Personalabteilung.

Das ist Deine Aufgabe in unserem Team:

selbstdndige Ubernahme von Aufgaben in der Administration und im
Vertragsmanagement



e Datenerfassung und vorbereitende Tatigkeiten fUr die Lohnverrechnung
¢ allgemeine administrative Aufgaben und Unterstitzung des HR-Teams
o Ansprechpartner*in fur Mitarbeiter*innen und FUhrungskrafte

e Einarbeiten in arbeitsrechtliche Grundlagen

o Mitwirkung bei unterschiedlichen HR-Projekten

o Mitwirkung bei der Abrechnung von Dienstreisen

Das sind Deine Perspektiven flir die Zukunft:

o Eine vielféltige Tatigkeit im HR-Bereich in einem hdchst interessanten universitaren
Umfeld

e Spirit: Du kannst auf das Know-how eines eingespielten Teams zurickgreifen
e Flexibilitdt durch Homeoffice
e Kirisensicher: Sofortige Einstiegsmoglichkeit in eine unbefristete Position

e Extras: Eine betriebliche Altersvorsorge, Aktionen zur Gesundheitsvorsorge, Mensa /
Cafeteria

Unsere Erwartungen an Dich:

e Du hast Matura oder eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und
konntest  idealerweise  erste  Berufserfahrung im  Bereich HR  oder
Personaladministration sammeln

e Du bringst verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse mit (in Wort und
Schrift)

e Du hast einen sicheren Umgang mit SAP und MS-Office (Word, Excel, Outlook)
e Du arbeitest genau, sorgfaltig und bringst hohes Verantwortungsbewusstsein mit

e Deine Kommunikationsstarke, Dein Gespur fur Menschen und Deine Zahlenaffinitat
zeichnen Dich aus

e arbeitsrechtliche Kenntnisse sind von Vorteil

Das monatliche Mindestentgelt fur diese Verwendung betragt derzeit € 1.354,80 (20 Wstd.)
oder € 1.693,50 (25 Wstd.) brutto monatlich (14x jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der
kollektivvertraglichen  Vorschriften durch  die  Anrechnung tatigkeitsspezifischer
Vorerfahrungen erndhen.

Wenn Du an dieser abwechslungsreichen Position Interesse hast, dann freuen wir uns Uber
Deine aussagekraftige Bewerbung bis 1. Februar 2023 fur den Bereich Personal & Recht per
E-Mail an personalabteilung@uni-ak.ac.at



mailto:personalabteilung@uni-ak.ac.at

Die Universitat flr angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

26.  STELLENAUSSCHREIBUNG: LEKTOR*IN - KORREKTORAT DEUTSCH (M/W/D),
BEREICH PUBLIKATIONEN, KOOPERATIONEN, MARKETING

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Mé&rz 2023 eine*n Lektor*in -
Korrektorat Deutsch (m/w/d, 10 Wochenstunden, unbefristet) im Bereich Publikationen,
Kooperationen, Marketing.

Als Teil unseres Publikationsteams unterstitzen Sie uns bei der Lektoratsarbeit
unterschiedlicher Publikationen, die in der Buchreihe der Universitat Edition Angewandte
erscheinen.

lhr Tatigkeitsfeld umfasst die textliche Betreuung von Buchprojekten, in enger
Zusammenarbeit mit dem Publikationsmanagement, wie auch die direkte Kommunikation mit
Autor*innen und Herausgeber*innen.

Das bringen Sie mit:
e Abgeschlossenes Studium oder vergleichbare akademische Ausbildung
o Mehrjahrige Lektoratserfahrung von Blchern im Kunstkontext
e Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Verlagen

e Hervorragende Sprachkenntnisse in Deutsch, sowie Sicherheit in der Bearbeitung von
Texten (Lektorat/Korrektorat)

e Sehr gute Kenntnisse der gangigen MS Office-Anwendungen

e Selbststandiges, effizientes und genaues Arbeiten

¢ Organisationsgeschick, Kommunikationsfahigkeit und Teamgeist
e L Osungs- sowie prozessorientiertes Arbeiten

e Engagement und Eigenverantwortung sowie Flexibilitat

e GroRes Interesse an Kunst und Kultur

Wir bieten lhnen:
o Selbststandiges Lektorat und Korrektorat von Buchprojekten
e Zusammenarbeitim Team
e Flexibilitat durch Homeoffice nach Absprache

o Weiterbildungsangebot der Universitat
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Das monatliche Mindestentgelt fur diese Verwendung betragt derzeit € 677,40 brutto (14x
jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die
Anrechnung tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.

Wenn Sie an dieser Position Interesse haben, dann freuen wir uns Uber lhre aussagekraftige
Bewerbung bis 10. Februar 2023 fur den Bereich Publikationen, Kooperationen, Marketing per
E-Mail an anja.seipenbusch@uni-ak.ac.at

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

27.  STELLENAUSSCHREIBUNG: UNIVERSITATSASSISTENT*IN (M/W/D, 30
WOCHENSTUNDEN, BEFRISTET BIS 9. DEZEMBER 2023, DAVON 10
WOCHENSTUNDEN KARENZERSATZ) AM INSTITUT FUR KONSERVIERUNG UND
RESTAURIERUNG FUR DEN NEUEN JOINT MASTER MIT BANGKOK (CULTURAL
HERITAGE CONSERVATION AND MANAGEMENT)

Die Universitdt fur angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Marz 2023 eine*n
Universitatsassistent*in (m/w/d, 30 Wochenstunden, befristet bis 9. Dezember 2023, davon 10
Wochenstunden Karenzersatz) am Institut fur Konservierung und Restaurierung fur den neuen
Joint Master mit Bangkok (Cultural Heritage Conservation and Management).

Anstellungserfordernis:

e abgeschlossenes  Universitats- oder Fachhochschulstudium im  Bereich
.Konservierung und Restaurierung”

Erwlnscht sind:
e Erfahrung und Berufspraxis in der Restaurierung
e péadagogische Eignung
e Teamfahigkeit
e sehr gute Englischkenntnisse
e EDV-Kenntnisse
e interdisziplindre und internationale Kooperationsbereitschaft

e Interesse an den Kulturen Asiens

Bereitschaft zur transkulturellen Arbeit und Reisetatigkeiten



Tatigkeitsprofil:

e Betreuung der internationalen Studierenden in der konservatorisch/restauratorischen
Praxis

e projektorientiertes Arbeiten

e Mitwirkung in der Lehre und Aufbau eigener Lehrveranstaltungen
e Projektantrage

e Administration und Koordination im Studien- und Institutsbetrieb

o Mitwirkung an nationalen und internationalen Restaurier- und Forschungsprojekten

Das monatliche Mindestentgelt flr diese Verwendung betragt derzeit 1.638,65 (14x jahrlich)
und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die Anrechnung
tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.

Qualifizierte Interessent*innen richten ihre schriftiche Bewerbung (Bewerbungsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise von durchgefuhrten Restaurierprojekten, praktische und
theoretische Schwerpunktsetzungen im Fachbereich) bis 2. Februar 2023 an das Institut fur
Konservierung und Restaurierung der Universitat fur angewandte Kunst Wien, Salzgries 14,
1010 Wien, E-Mail: kons-rest@uni-ak.ac.at

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien strebt eine Erhdéhung des Frauenanteils beim
wissenschaftlichen und klnstlerischen Personal an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation werden Frauen vorrangig
aufgenommen.

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

// English Version //

The University of Applied Arts Vienna is seeking as of 01. March 2023 a University Assistant
(m/f/d, 30 hours per week, limited unit 9. December 2023, 10 hours maternity leave
replacement) at the Institute of Conservation and Restauration for the new Joint Master with
Bangkok (Cultural Heritage Conservation and Management).

Employment prerequisite:

e University or technical college degree in “Conservation and Restoration”
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Desirable:
e Experience and professional practice in conservation
e Teaching skills
e Team spirit
e Excellent proficiency in English
e Computer skills
e Readiness to cooperate in interdisciplinary and international tasks
e Interestin the cultures of Asia

e Readiness to work in transcultural tasks and to travel

Work Profile:
e Tutoring of international students in conservation practice
e Project-oriented tasks
e Assistance in teaching and the development of own teaching courses
e Project applications
¢ Administration and coordination of study programmes and Institute management

e (Cooperation in national and international conservation and research projects

The monthly minimum salary for this purpose is at present € 1,638.65 gross (14 x annually) and
may possibly be raised, based on the collective contractual provisions, by taking previous
professionally specific experience into account.

Qualified applicants interested in this post should send their written application (letter of
application and of motivation, CV, certificates, references, publication list, certificates testifying
to performed conservation and research projects, practical and theoretical focuses in the
specialist field) by 2" February, 2023 to the Institute of Conservation of the University of
Applied Arts Vienna, Salzgries 14, 1010 Vienna, e-mail: kons-rest@uni-ak.ac.at

The University of Applied Arts Vienna endeavours to raise the percentage of women on the
academic and artistic staff and therefore expressly encourages qualified women to apply.
Women have priority where qualifications are equivalent.

As an employer, the University of Applied Arts Vienna stands for equality of opportunity and
diversity and is glad to receive applications from people with disabilities.

There exists no entitlement to receive compensation for travel and accommodation expenses.


mailto:kons-rest@uni-ak.ac.at

28.  STELLENAUSSCHREIBUNG: UNIVERSITATSASSISTENT*IN (M/W/D, 30
WOCHENSTUNDEN, BEFRISTET AUF 6 MONATE, KARENZERSATZ) AM INSTITUT
FUR KONSERVIERUNG UND RESTAURIERUNG FUR DEN NEUEN JOINT MASTER MIT
BANGKOK (CULTURAL HERITAGE CONSERVATION AND MANAGEMENT)

Die Universitdt fur angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Marz 2023 eine*n
Universitatsassistent*in (m/w/d, 30 Wochenstunden, befristet auf 6 Monate, Karenzersatz) am
Institut fur Konservierung und Restaurierung fur den neuen Joint Master mit Bangkok (Cultural
Heritage Conservation and Management).

Anstellungserfordernis:

e abgeschlossenes  Universitats- oder  Fachhochschulstudium im  Bereich
.Konservierung und Restaurierung”

Erwlnscht sind:
e Erfahrung und Berufspraxis in der Restaurierung
e péadagogische Eignung
o Teamfahigkeit
e sehr gute Englischkenntnisse
e EDV-Kenntnisse
e interdisziplindre und internationale Kooperationsbereitschaft

e Interesse an den Kulturen Asiens

Bereitschaft zur transkulturellen Arbeit und Reisetatigkeiten

Tatigkeitsprofil:

e Betreuung der internationalen Studierenden in der konservatorisch/restauratorischen
Praxis

e projektorientiertes Arbeiten

e Mitwirkung in der Lehre und Aufbau eigener Lehrveranstaltungen
e Projektantrage

e Administration und Koordination im Studien- und Institutsbetrieb

o Mitwirkung an nationalen und internationalen Restaurier- und Forschungsprojekten

Das monatliche Mindestentgelt flr diese Verwendung betragt derzeit 1.638,65 (14x jahrlich)
und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die Anrechnung
tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhéhen.



Qualifizierte Interessent*innen richten ihre schriftiche Bewerbung (Bewerbungsschreiben,
Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise von durchgefihrten Restaurierprojekten, praktische und
theoretische Schwerpunktsetzungen im Fachbereich) bis 7. Februar 2023 an das Institut fur
Konservierung und Restaurierung der Universitat fur angewandte Kunst Wien, Salzgries 14,
1010 Wien, E-Mail: kons-rest@uni-ak.ac.at

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien strebt eine Erhdéhung des Frauenanteils beim
wissenschaftlichen und klnstlerischen Personal an und fordert daher qualifizierte Frauen
ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation werden Frauen vorrangig
aufgenommen.

Die Universitat flr angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

// English Version //

The University of Applied Arts Vienna is seeking as of 1. March 2023 a University Assistant
(m/f/d, 30 hours per week, limited for 6 month, maternity leave replacement) at the Institute of
Conservation and Restauration for the new Joint Master with Bangkok (Cultural Heritage
Conservation and Management).

Employment prerequisite:

e University or technical college degree in “Conservation and Restoration”

Desirable:
e Experience and professional practice in conservation
e Teaching skills
e Team spirit
e Excellent proficiency in English
e Computer skills
e Readiness to cooperate in interdisciplinary and international tasks
e Interestin the cultures of Asia

e Readiness to work in transcultural tasks and to travel

Work Profile:

e Tutoring of international students in conservation practice
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e Project-oriented tasks

e Assistance in teaching and the development of own teaching courses

e Project applications

e Administration and coordination of study programmes and Institute management

e Cooperation in national and international conservation and research projects

The monthly minimum salary for this purpose is at present € 1,638.65 gross (14 x annually) and
may possibly be raised, based on the collective contractual provisions, by taking previous
professionally specific experience into account.

Qualified applicants interested in this post should send their written application (letter of
application and of motivation, CV, certificates, references, publication list, certificates testifying
to performed conservation and research projects, practical and theoretical focuses in the
specialist field) by 7t February 2023 to the Institute of Conservation of the University of Applied
Arts Vienna, Salzgries 14, 1010 Vienna, e-mail: kons-rest@uni-ak.ac.at

The University of Applied Arts Vienna endeavours to raise the percentage of women on the
academic and artistic staff and therefore expressly encourages qualified women to apply.
Women have priority where qualifications are equivalent.

As an employer, the University of Applied Arts Vienna stands for equality of opportunity and
diversity and is glad to receive applications from people with disabilities.

There exists no entitlement to receive compensation for travel and accommodation expenses.

29.  STELLENAUSSCHREIBUNG: LEHRLING (M/W/D) ALS
INFORMATIONSTECHNOLOGE*IN - SCHWERPUNKT SYSTEMTECHNIK FUR DEN
ZENTRALEN INFORMATIKDIENST

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien sucht ab Marz 2023 einen Lehrling (m/w/d) als
Informationstechnologe*in — Schwerpunkt Systemtechnik fur den Zentralen Informatikdienst
und wendet sich an junge Menschen mit bereits abgeschlossener AHS oder BHS, gerne auch
Abbrecher*innen von weiterfllhrenden Schulen (z.B. HTL).

Das bieten wir:
e Spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
o Fundierte Ausbildung an einem krisensicheren Arbeitsplatz
e Spirit: Du kannst auf das Know-how eines eingespielten Teams zurtickgreifen

o Lehrlingspréamien bei sehr gutem Erfolg


mailto:kons-rest@uni-ak.ac.at

Zu deinen vielféltigen Aufgaben zéhlen unter anderem:

e Installation und Konfiguration von PCs und Smartphones, Wartungen sowie
Verkabelung von IT-Systemen (Inbetriebnahme und Fehlersuche)

e Auswahlen, Einrichten, Synchronisieren und in Betrieb nehmen sowie Administrieren
von (auch mobilen) Benutzerendgeraten (Laptops, Computer) und Peripheriegeraten
(Drucker, Scanner, Kopierer)

e Auswahlen und in Betrieb nehmen von neuen Netzwerkkomponenten

e Zusatzlich besuchst du 4 Jahre die Berufsschule

Das bringst du mit:
e GroBes Interesse an Informationstechnologie
e (Gutestechnisches Verstandnis
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie Englischkenntnisse
o |dealerweise verflgst Du bereits tUber Windows, MS Office und Hardware-Erfahrung

e Bereitschaft zur Weiterbildung und Motivation

Ebenso wichtig sind uns gute Umgangsformen, eine gute Ausdrucksweise und
Einsatzbereitschaft.

Du absolvierst Deine Lehre im Team des Service & Supports. Der Lehrbeginn ist zwischen Méarz
und April 2023.

Das monatliche Mindestentgelt fir diese Verwendung betragt derzeit € 863,20 brutto (14x
jahrlich).

Wenn Du an dieser Position Interesse hast, dann freuen wir uns Uber Deine aussagekraftige
Bewerbung inkl. Lebenslauf, Motivationsschreiben, Abschlusszeugnis bis 7. Februar 2023 an
den Zentralen Informatikdienst per E-Mail: zid-jobs@uni-ak.ac.at

Wir ermutigen ausdriicklich auch Frauen, sich auf diese Stelle zu bewerben.

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.
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30.

STELLENAUSSCHREIBUNG: UNIVERSITATSASSISTENT*IN (M/W/D), ABTEILUNG
ARCHITEKTURENTWURF 1

Die Universitdt fur angewandte Kunst Wien sucht ab 1. Marz 2023 eine*n
Universitatsassistent*in (m/w/d, 20 Wochenstunden, befristet bis 30.6.2024) fur die Abteilung
Architekturentwurf 1 unter der Leitung von Cristina Diaz Moreno und Efrén Garcia Grinda.

Anstellungserfordernisse:

abgeschlossenes Studium der Architektur

hervorragende Sprachkenntnisse in Englisch

Anforderungsprofil:

Didaktische Fahigkeiten in der Vermittlung von theoretischen Grundlagen des
Architekturentwurfs

Padagogische Fahigkeiten und Erfahrung bei der Vermittlung im Rahmen der
universitaren Lehre

Internationale Erfahrung in Studium und Berufspraxis

Hervorragende Kenntnisse aktueller Fragen der Gegenwartsarchitektur und urbaner
Strategien, inklusive Nachweis von wissenschaftlichen Publikationen im Bereich der
Architekturdesigntheorie

Selbststandige Arbeiten auf den Gebieten der Architektur und Architekturtheorie

Expertise in und Interesse an zukunftsorientierter und richtungsweisender
Weiterentwicklung von gebauter Architektur und Stadtplanung, basierend auf den
groBRen sozialen, politischen, demografischen und technologischen
Herausforderungen im Umgang mit dem urbanen Raum

Knowhow im Bereich von Fertigungstechnologien (CNC, 3D-Plotter, Laser Cutter) und
Modellbau

Engagement im administrativen und organisatorischen Bereich

Das monatliche Mindestentgelt fur diese Verwendung betragt derzeit € 1.638,65 brutto (14x
jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der kollektivvertraglichen Vorschriften durch die
Anrechnung tatigkeitsspezifischer Vorerfahrungen erhdhen.

Qualifizierte Interessent/innen richten ihre schriftiche Bewerbung mit sachdienlichen
Unterlagen (PDF 25 MB max.) bis 7. Februar 2023 an das Architekturentwurfsstudio 1, der
Universitat fur angewandte Kunst Wien, Oskar-Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien,

e-mail: architecturaldesignstudio 1@uni-ak.ac.at

Die Universitat fur angewandte Kunst Wien strebt eine Erhdéhung des Frauenanteils beim
wissenschaftlichen und klnstlerischen Personal an und fordert daher qualifizierte Frauen
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ausdrucklich zur Bewerbung auf. Bei gleicher Qualifikation werden Frauen vorrangig
aufgenommen.

Die Universitat flr angewandte Kunst Wien steht fur Chancengleichheit und Diversitat und freut
sich Uber Bewerbungen von Menschen aus unterschiedlichen Lebenskontexten,
insbesondere auch Menschen mit Behinderung.

Es besteht kein Anspruch auf Abgeltung von Reise- und Aufenthaltskosten.

// English Version //

The University of Applied Arts Vienna is looking for a University Assistant (m/f/d, 20 hours a
week, limited to 30.6.2024) in the field of Architectural Design 1 (led by Univ.-Prof Cristina Diaz
Moreno and Univ. Prof. Efrén Garcia Grinda) starting on March 1st, 2023.

Employment requirements:
o Degreeinarchitecture

o Excellent English language skills

Applicants should have:
e Didactic skills in conveying fundaments of architectural design
e Pedagogic competence and experience in the fields of academic teaching
e Professional experience at an internationally recognized design practice

e Excellent understanding of contemporary architectural discourse and urban strategies
and a high profile in writings and publications, with focus on theoretical approaches on
architectural design

e Interest in a future-oriented, trend-setting further development of built architecture
and urban planning, based on an awareness of the great social, political, demographic
and technological challenges facing urban spaces

e Personal portfolio of outstanding practical work

e Advanced skills in model-making and digital fabrication (CNC, 3-D-Plotting, Laser
Cutter)

¢ Commitment in administrative and organizational matters

The monthly minimum wage for this position is currently € 1,638.65 gross (14 times a year) and
may be increased on the basis of collectively agreed provisions through the crediting of
activity-specific prior experience as well as other fee components related to the peculiarities
of the workplace.
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Qualified applicants should send their written application in English with a cover letter, CV,
portfolio with relevant work, activities, or teaching experience (PDF 25 MB max.) by February 7t
2023 to the Architectural Design Studio 1 at the University of Applied Arts
Vienna: architecturaldesignstudio1@uni-ak.ac.at

The University for Applied Arts Vienna aims to increase the proportion of women for academic
personnel and therefore specifically encourages qualified women to apply. Women with
equivalent qualifications receive priority.

As an employer, the University of Applied Arts Vienna stands for equality of opportunity and
diversity and is glad to receive applications from people with disabilities.

There exists no entitlement to receive compensation for travel and accommodation expenses.

Der Rektor
Dr. Gerald Bast
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Impressum

Medieninhaberin, Herausgeberin und Herstellerin:
Universitat fur angewandte Kunst Wien
Oskar-Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien

Redaktion: Rechtsabteilung - Mag. Zekija Ahmetovic

E-Mail: mitteilungsblatt@uni-ak.ac.at

Internet: https://www.dieangewandte.at/mitteilungsblaetter
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